
纪委委员驻室工作职责

        一、热情接待来访党员、群众，听取意见建议，受理检举、控告和
申诉；

        二、认真做好现场接访、调研走访、检查巡访等活动中党员、群众
反映事项的登记和跟踪办理，耐心解答党员、群众咨询事项；

       三、对属于纪检监察范围的事项，妥善保管有关材料，及时移交纪检
监察有关业务部门按照规定程序办理；

       四、对不属于纪检监察受理范围的事项，实行回复负责制，积极与有
关单位沟通协调，督促落实解决，及时进行反馈；

       五、妥善做好党员、群众思想政治工作，宣传有关方针政策和党纪法
规，维护基层正常秩序；

       六、严守保密法规和纪律，维护当事人合法权益。



 纪委委员驻室工作制度

          建立村（居）纪委委员工作室平台，发挥我市各级纪委

委员作用，组织开展现场接访、调研走访、检查巡访、政策

宣传等活动，深入基层、贴近群众、体察民情，听取基层党

员、群众意见建议，督促解决基层实际问题，进一步密切与

基层党员、群众沟通联系，深入推进基层党风廉政建设，促

进基层社会和谐。



 北滘镇党政领导干部驻桃村村
直接联系群众工作要求

1、直接联系群众。面对面听取群众意见，了解群众诉求，解

      决群众问题，宣传党的方针政策。不搞文来文往，不作

      事先安排，不以通话取代见面。

2、联系群众全覆盖。联系工作覆盖村（社区）所有群众，包

      括辖区村（居）民和异地务工人员。

3、联系群众常态化。坚持固定联系人员、固定联系时间、固

      定联系地点、固定联系方式，固定意见建议处理流程。

4、坚持依法依规解决问题。尊重和保障职能部门行使职权，

      尊重和保障村（社区）“两委”作用发挥。



 纪委委员驻室活动工作流程

开展现场接访、调研走访、指导巡访等活动

 登记、填写工作台账

能够当场答复和解
决的，当场予以答
复、解决现场不能答复、解决的

提出初步处理意见

报送镇（街）纪委汇总 提交市、区纪委办理

属于纪检监察受理范围事项 不属于纪检监察受理范围事项

转交纪检监察有关业
务部门按照程序办理

协调相关单位
督促落实解决

对办理情况及时反馈


